UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH THANH Doc lap - Tu do - Hanh phic

So: 1376/UBND-VHXH Binh Thanh, ngay 03 thang 9 nam 2026
V/v huéng dan thu tuc thu hi, cép
moi, thay doi thong tin Chir ky sb cong
vu d6i v6i cac co s& gido duc

Kinh gtri: Cac co sé gido duc trén dia ban xa

Thuc hién Cong vin sé 3270/SKHCN-CDS ngay 28/8/2026 ctia S¢& Khoa
hoc va cong nghé tinh Thai Nguyén vé viéc huéng dan thi tuc thu hodi, cap mdi,
thay do61 thong tin Chit ky s6 chuyén dung cong vu doi véi cac co sd gido duc.

UBND x4 Binh Thanh yéu cau cac co s& gido duc trén dja ban x3 t6 chirc
trién khai vi¢c thay doi thong tin, thu hoi va cap mdéi chir ky s6 chuyén dung
cong vy, trong do luu y mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Truwong hop dwoe cap chir ky s6 chuyén ding cong vu

Trong cac co s& gido duc, hién sir dung 02 loai hinh chitr ky $6 chuyén
dung cong vu: Thiét bi USB token va chir ky so6 tap trung (RSSP), cu thé nhu
Sau.

+ Dbi v4i Hicu truéng, Pho Hiu trudng, Ké toan nha truong; Chung thu
sO co quan, to chirc: Sur dung thiét bi USB token.

+ Poi voi gido vién: Str dung chit ky s6 tap trung (RSSP).
2. Thuc hién thay déi thong tin, thu hoi, cAp méi chirng thur s6

Can ctr vao Cac truong hop st dung nhu trén, cac don vi chu dong ra soat
dé thuc hién thay doi thong tin, thu hoi, cip méi chimg thu s6 cho phu hop. Cu
theé:

- Thay ddi thong tin: Cac don vi thuc hién thay dbi thong tin cho tat ca to
chtic, c4 nhan khi tén don vi cong tac co thay d6i (d6i tén trudng sau khi sap
nhap, hop nhat cac trudng, thay d6i don vi cong tac). Trong d6 luu ¥ 1 s6 truong
hop cu thé:

+ Véi ca nhan da gilr chtrc vu 1anh dao quan 1y trude khi sp nhap, hop
nhat cac truong va dang sir dung thiét bji USB token nhung hién nay chi giit vai
trd gido vién giang day: Thyc hién thay doi thong tin chimg thu sb va tiép tuc sir
dung thiét bi USB token d0, khong bét budc phai st dung loai hinh chit ky s6
tap trung.

+ Vi chit ky s6 t6 chire: Néu cac truong mdi duge thanh 1ap trén co so
sap nhap, hop nhét cta 2 hay nhiéu truong khac, cac don vi lwa chon va dé nghi
thay d6i thong tin cta 01 chung thu s6 to chirc hién co sang thong tin truong
m&i va thue hién thu hdi céac ching thu s6 con lai.



- Thu hdi chtng thu sb:

+ V6i ca nhan st dung chit ky s6 tap trung (RSSP): Thuc hién khi thay
d6i mail cong vu.

+ V6i ca nhan st dung thiét bi USB token: Thyuc hién khi nghi huu, nghi
thoi viéc.

+ Vi to chire: Cac chimg thu sb ctia cac to chirc khong con hoat dong.

Luu y: Khi 1ap ho so thu hdi, don vi ¢6 trach nhiém thu hoi thiét bi USB
Token va gui vé Cuc Chuing thyc s6 va Bdo mat thong tin - Ban Co yéu Chinh
phu (qua duong buu chinh) theo dung quy dinh.

- Cép méi: Thyue hién khi to chire, ca nhan chua co chung thu s6.

3. Thoi gian va quy trinh thuce hién

- Thoi gian thuc hién: Cac don vi chu dong thuc hién ngay dé dam bao
khong anh hudéng dén viéc thuc hién cac giao dich dién tir cua don vi moi.

- Quy trinh, huéng dan thuc hién: Viéc thuc hién cac noi dung trén do cac
truong hoc truc tiép thyc hién trén hé thong dich vu cong ciia Ban Co yén Chinh
phu (tai dia chi https://dichvucong.ca.gov.vn.); Huéng dan chi tiét tai Cong vin
s0 562/SKHCN-CDS ngay 18/8/2025 cua s¢é Khoa hoc va Cong nghé (guri kem).

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac dé nghi cac don
vi lién hé: Ong Pudng Ngoc Duy, Phong Vin hoa - Xa hoi, sé dién thoai:
0869646123 d¢ duoc phoi hop giai quyét.

UBND x4a Binh Thanh yéu ciu cac co s& gido duc trén dia ban x4 trién
khai thuc hién./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu trén; . »
- Lanh dao UBND xi; - PHO CHUTICH

- Luu: VT, PVHXH.
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